ORIENTAGOES SISGESC — Médulo: SEGURANGA NAS ESCOLAS

Caro DIRETOR (a) da escola. Segue as orientacdes para o preenchimento dos itens da Seguranga da
Escola, no Menu Principal, dentro do SISGESC:

12 PASSO:

No menu principal, clicar no botdao SEGURANCA DA ESCOLA. (Ver imagem abaixo):
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22 PASSO:

Apds clicar no menu SEGURANCA DA ESCOLA, conforme indicado no 12 Passo, clicar no submenu
SEGURANCA, onde serdao cadastrados os dados existentes da sua Unidade Escolar. Selecione a sua
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Unidade Escolar e, em seguida, acione o botdo de INCLUIR. (Ver imagem abaixo):
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32 PASSO:

Ap0ds seguir as orientagdes do 22 Passo, uma tela sera aberta e devera ser preenchido todos os dados
referentes ao contrato (Contrato n2 014/2015 — Empresa CASVIG). (Ver imagem abaixo):
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OBSERVAGOES IMPORTANTES:

° Sobre o item, Vigilancia, habilitar, apenas, um dos trés itens referentes a realidade da
sua escola.
° Sobre o item, Postos de vigilancia: preencher os postos de vigilancia humana

existentes na escola. (Posto ndo significa n2 de vigilantes, mas a quantidade de horas que a escola é
contemplada, ou seja: 06 horas, 08 horas, 12 horas, 16 horas ou 24 horas).

° Sobre o item, Vigilancia eletronica: preencher a quantidade de sensores e cameras
instaladas na sua escola, conforme a Planilha de Servicos do Contrato.

Apds conferir todos os dados inseridos, devera acionar o botdao CONFIRMAR.



42 PASSO:

Apds cadastrar os dados do contrato, clicar no submenu SEGURANCA ELETRONICA. E através deste
item que sera feito o acompanhamento mensal de manutencdo da seguranca eletrénica da Unidade
Escolar. Selecione o més desejado para cadastrar as informacdes, insira o n2 do Contrato( 014/2015) e,
em seguida, cligue em INCLUIR. (Ver imagem abaixo):
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52 PASSO:

Apds proceder com o que descreve o 42 Passo, se necessario, acrescente no campo OBSERVACAO, as
informacdes necessdrias. Em seguida, informe o campo RESPONSAVEL com o nome da pessoa que
inseriu as informagGes. Preencha o més, bem como, a quantidade de sensores e cameras que
apresentam problemas. Apds informar devidamente todos os campos, clique em CONFIRMAR. (Ver
imagem abaixo):
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OBSERVAGAO IMPORTANTE:

v Estas informacBes sdo importantes para o acompanhamento da execucdo do objeto do
contrato, assim como a agilizacdo na resolucdo dos problemas ocorridos.

v Em casos de duvidas, entrar em contato com ROGERIO, na Secretaria de Estado da Educacéo,
(48) 3664 0067 — e-mail: segurancaescolar@sed.sc.gov.br ou com o responsavel na sua Geréncia.
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